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Übung  –   Dokument importieren (LK 18) 
Schritt 1: Dokument importieren (LK 18) 

- Befehl «Neu: Dokument» auswählen 

1) Drag und Drop mit dem Dokument «Mein erster Import» ausführen 

- Befehl «Neu: Dokument» auswählen 

2) «Datei auswählen»  Datei «Aus dem Explorer» auswählen 

- Befehl «Neu: Dokument» auswählen 

Dokument im Explorer kopieren 

3) Befehl «Datei einfügen»  Datei «Zum Kopieren» auswählen 

- Dokumente mit Ordnerstruktur «Meine Struktur» importieren 

 
 


