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Übung  –  Dokument umregistrieren (LK 29) 
Schritt 1: Subdossier öffnen und Dokument auswählen 

- Beliebiges Dokument markieren 

- Befehl «In Zwischenablage legen» auswählen 

 

Schritt 2: Dokument umregistrieren 

- Zu Zieldossier wechseln  Dossier des Banknachbarn 

- Befehl «Aus Zwischenablage einfügen» wählen 

- «Umregistrieren» wählen 

 

 


