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Schritt 1: neuer Geschaftsvorfall erstellen

Schritt 2: Prozess anpassen
- Register «Prozess» 6ffnen
- Befehl «Prozess bearbeiten» klicken
- Maus auf Aktivitat halten
- «Bearbeiten» erscheint und auswéahlen
- Im Feld Empfanger / Benutzer: Sich selber eintragen
- «Ubernehmeny klicken

- Maus auf + unter Aktivitat halten

- «Zur Stellungnahme (Kommentar) » wahlen
- Banknachbar eintragen

- «Ubernehmen» klicken

- «Speichern und zurtck» klicken

- Prozess mit Knopf «Ausldsen» starten

Schritt 3: Aktivitat bearbeiten (LK 17)

- Arbeitsvorrat «Mit zugewiesen» 6ffnen

- Aktivitat 6ffnen

- Workflow-Steuerung «Erledigen» klicken
- Register «Prozess» 6ffnen und prifen




