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‘ Digital signieren oder siegeln

Digital signieren oder siegeln mit Signaturservice

Mit den Funktionen digital signieren und digital siegeln wird mittels
eines A-Zertifikats eine qualifizierte Signatur oder ein Siegel er-
stellt, welche der handschriftlichen Signatur oder dem Behdérden-
siegel gleichgesetzt ist.

Hinweis: Nur wenige Personen in lhrer Verwaltungseinheit verfii-
gen liber ein A-Zertifikat. Falls Sie kein A-Zertifikat besitzen kén-
nen Sie nur die Funktion «Digital signieren lokal» nutzen.

Finalisieren Sie, falls noch nicht in einem vorherigen Schritt ge-
schehen, das Dokument, damit es in ein archivtaugliches PDF/A
umgewandelt wird und nicht mehr bearbeitet werden kann.

Die Befehle fir «Digital signieren» und «Digital siegeln» befinden
auf Ebene Dossier rechts im Aktionsmeni und beim Dokument im
Kontextmenu unter «Weitere Optionen».

Nach Ausfiihren des Befehls erhalten Sie oder eine im Prozess
definierte Person eine Signaturanfrage mit dem Status «offen» in
Ihrem Arbeitsvorrat.

Wenn Sie das Dokument nochmals prifen méchten, klicken Sie
auf das Aktivitatsobjekt und dann auf «Inhalt 6ffnen»

Um zu signieren resp. zu siegeln klicken Sie unter dem Klemm-
brett in der Funktionsleiste auf «Willensbekundung». Damit wird
automatisch die Anwendung des Signaturservices geodffnet, mit
welcher die effektive Signatur / Siegel vorgenommen wird.

Klicken Sie auf Authentisieren und geben Sie Ihr Smartcard-PIN
ein. Nach erfolgreicher Authentifizierung schliesst sich die Appli-
kation und die Signaturanfrage erhalt den Status abgeschlossen.

Sie kénnen die Signaturanfrage erledigen.
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