
42 RECHERCHE

Enregistrer une recherche individuelle

Voici comment enregistrer une recherche : 

Démarrez la recherche à partir du menu principal. 

Entrez les critères de recherche.

Activez l’onglet « Requête de recherche » et donnez un 
nom à la recherche.

Option supplémentaire : 
« Disponibilité générale » vous permet – pour autant que 
vous disposiez des droits nécessaires – de mettre cette 
recherche à la disposition d’autres utilisateurs. 

Cliquez sur « Sauvegarder la requête de recherche ». 
Cette recherche prédéfinie s’affiche dans l’arborescence,  
sous « Requêtes de recherche ». 

Pour modifier une recherche prédéfinie, ouvrez la requête 
de recherche et faites les modifications souhaitées. Répé-
tez ensuite les étapes 2 à 4.
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