
42 SUCHEN

Persönliche Suchabfragen speichern

Um eine Suche zu speichern: 

Wählen Sie die gewünschte Suche über das Hauptmenü.

Geben Sie die Suchkriterien ein.

Wechseln Sie auf die Registerkarte «Suchabfrage» und ge-
ben Sie der Suche einen Namen.

Optional:
Mit «Allgemein verfügbar» können Sie (falls Sie entspre-
chende Rechte besitzen) eine persönliche Suche für ande-
re Benutzer freigeben.

Klicken Sie auf «Suchabfrage speichern». Die Suche wird 
im Baum unter «Suchabfragen» angezeigt.

Um eine gespeicherte Suche anzupassen, öffnen Sie die 
Suchabfrage und nehmen die gewünschten Änderungen 
vor. Anschliessend wiederholen Sie die Schritte 2 bis 4.
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